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Zakladni Skola a Matefska Skola Litvinov-Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 19. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: S/ 313 /2025

Whpracoval: Blanka Oplerova, VSJ

Schvalil: Mgr. Radka Jirkovska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 19.9.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |19.9.2025

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne:  |22.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim sttednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je souc¢asti organizaniho fadu skoly.

1. Piasobnost a zasady radu

1. 1 Skolni stravovani je poskytovano zaktm dle zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozd¢jSich
predpisti, a vyhlasky &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéani. Skolni jidelna zabezpetuje také
stravovani zaméstnanci a cizich stravnikd.

1. 2 Vnitini fad vznika na dobu neurcitou, je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace, je
ptistupny vSem stravniktim.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti stravniku a zakonnvch zastupcu zaka

2.1 Prava stravniku

a) vyuzivat stravovaci sluzby
b) mit pfistup k informacim o nabizenych stravovacich sluzbach,
c) na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi (alergeny, kvalitni suroviny, ...).

2. 2 Povinnosti stravniku

a) dodrzovat pravidla kulturniho chovani, v€etné osobni hygieny,

b) nedopoustét se projevil rasismu a Sikanovani,

c) plnit pokyny osob vykonavajicich dohled,

d) ptfed odchodem z jidelny odevzdaji pouzité nadobi, ptibory aj.,

e) neodnaset vydané jidlo z mistnosti jidelny, s vyjimkou jidlonosicli v uréeném case
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f) nevstupovat do jidelny s aktovkou, bundou, ¢epici apod.

2. 3 Prava a povinnosti zikonnych zastupcii
a) vznaset ptipominky a podnéty k praci Skolni jidelny

b) informovat o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich stravnika nebo jinych
skute¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled

3. Vztahy stravniku a zakonnvch zastupcu se zaméstnanci jidelny a pracovniky
vykonavajicimi dohled, podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi stravnika

a) Osoby vykonavajici dohled vydavaji stravnikiim pouze pokyny, které bezprostiedné
souvisi s plnénim vnitiniho fadu Skolni jidelny, zajiStuji bezpecnost provozu.

b) po celou dobu provozu $kolni jidelny je bezpeénost zajisténa dohlizejicimi osobami,
zaméstnanci jidelny, nebo pedagogickymi pracovniky,

C) stravnici jsou povinni chranit své zdravi, zdravi ostatnich zaku, pracovniki skoly i
ostatnich osob,

d) stravnici jsou seznamovani se zasadami bezpec¢nosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a

hygieny.

4. Pedagogicky dohled

a) je zajistovan pedagogickym pracovnikem, ktery vykonava souvisejici pedagogickou
¢innost,

b) vydava pokyny k zajisténi kazné zaku, hygienickych a stravovacich navykd, dba na
dodrzovani pravidel spole¢enského chovani a stolovani,

c) dba o bezpecnost stravujicich se, kontroluje odbér a konzumaci stravy z hlediska
kulturnosti a hygieny,

d) zajistuje potiebnou péci pii kazdém urazu, poranéni ¢i nehodg,

e) sleduje zptsob vydeje stravy,

f) reguluje osvétleni a vétrani,

g) sleduje odevzdani nadobi, ptibort a tacd stravniky

h) posledni dohled po skonéeni provozu zavira okna, vypina osvétleni (vzduchotechniku)

i) mistnost jidelny uzamykaji povéfeni pracovnici jidelny.

S. Podminky ochrany pied socidlné patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili
a) je zakazano nosSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v arealu Skoly a v prostorach Skolni jidelny,
b) jsou zakazany projevy Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani.

6. Podminky ochrany majetku
a) stravnici maji pravo uzivat zafizeni $kolni jidelny v souvislosti se §kolnim stravovanim,
b) stravnici jsou povinni udrzovat piedméty tvorici zatizeni oddé€leni skolni jidelny v
poradku a neposkozené,
C) stravnici Setfi zafizeni a vybaveni skolni jidelny,
d) stravnici oznamuji zjisténé zavady na majetku dohledu ve skolni jidelné.
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7. Zajisténi Skolniho stravovani

a)
b)
c)
d)

Skolni stravovani je zajiStovano z vlastni kuchyné

zatizeni Skolniho stravovani neposkytuje dietni stravovani

identifikace stravnika se provadi na zéklad¢ zakoupeného Cipu

provozni doba jidelny (Casové tidaje pro vydej do jidlonosici, pro stravovani cizich
stravniki, stravovani zaki a zaméstnancii Skoly)

8. Rezim vvdeje

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny:
Vydej obédu dopliikova ¢innost: od 11.00 hod. —do 11.30 hod. do vlastnich nadob.
Vydej ob&di pro zaky a zaméstnance ZS a SOS : od 11,30 - 13,50 hod.
Vydej obédii pro Mateiskou Skolku BeruSka do gastronadob
presnidavka 8:30 hod — 8:45 hod
obéd 11:00 hod — 11:15 hod
svacina 13: 40 hod -13:50 hod
pted zacatkem vydeje jsou v jideln€ ptipraveny piibory, tacy, sklenice, napoje k zajisténi
pitného rezimu,
v prubehu vydeje jsou napoje a nadobi pribézné dopliiovany,
strava je vyddvana stravnikiim po piedloZeni Cipu, ptipadnou ztratu ¢ipu stravnici hlasi
vedouci $kolni jidelny,
stravnikiim bez identifika¢niho ¢ipu bude strava vydana na konci daného vydeje,
pouzité nadobi stravnici odkladaji do okénka pro sbér naddobi a uklidi své misto u stolu,
stravnici jsou povinni se chovat ohleduplné€ v souladu s hygienickymi a spole¢enskymi
pravidly pfi stolovani a fidit se pokyny dohledu a personalu jidelny,
za Cistotu stolti béhem vydeje odpovidéa dohled,
prvni den onemocnéni zéka je moZno vydat stravu, ktera nebyla v¢as odhlaSena do 11,30
h. do jidlonosict.

9. Pravidla ke konzumaci vlastniho jidla Zaka ve §kolni jidelné

a)
b)

c)

d)
e)

f)

Zak si mize pfinést své vlastni jidlo a snist si jej spolené s ostatnimi ve §kolni jidelng,
Skolni jidelna poskytne Zadkovi nezbytnou pomoc pfi konzumaci, napiiklad podani ptiboru
¢i asistenci u stolu,

nezbytna pomoc nezahrnuje ohfev jidla, jeho uchovéni v lednici, myti naddobi ani
likvidaci zbytkt vlastni stravy,

zak nesmi nechat ochutnavat vlastni stravu dalSim stravnikam,

zakonny zastupce Zaka zodpovida za bezpecnost a zdravotni nezadvadnost vlastni
donesené stravy

zaci s intoleranci na potraviny, pfevazné ti, kteti navstévuji Skolni druzinu se tidi
Smlouvou o zajisténi dietniho stravovani uzavienou mezi provozovatelem skolniho
stravovani a zédkonnymi zastupci.

10. Platby za stravné

Bezhotovostni platby

Obédy se hradi bezhotovostnim pirevodem na tcet €. 36633491 / 0100, nejpozdéji do 25.
pfedchoziho mésice.

Variabilni symbol je k vyzvednuti osobné v kancelafi SJ.
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Béhem roku je mozné informovat se u vedouci SJ o ziistatku finanéni ¢astky na karté stravnika.
Pii Gastce vy$si, neZ je mési¢ni platba za obédy, je nutné domluvit se s vedouci SJ a neodesilat
platbu na nasledujici mésic.

Vyuziti Cisla uctu k bezhotovostnimu pfevodu je povoleno na zakladé pisemného souhlasu
zédkonnych zastupcii  (viz piiloha €.1).

Kazdy zaméstnanec je ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR povinen zachovavat ml¢enlivost
a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaki a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni
udaje, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zédkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Platby v hotovosti

V hotovosti je hrazeno stravné stravniku z doplitkové ¢innosti (tzn. cizi stravnici), ve
vyjimecnych ptipadech i ostatni stravnici.

Stravné v hotovosti se vybira vZdy posledni dva dny piedchoziho mésice (od 6:00 hod. do 15:30
hod.), nejpozdé&ji prvni pracovni den ptislusného mésice. Bez moznosti odebrani obéda v tento
den.

éipy

Odbér jidel je zajistén prostfednictvim &ipt. Pokud stravnik zapomene &ip, dojde si k vedouci SJ
pro potvrzeni (Zaci SOS Hamr se pii vydeji tohoto potvrzeni musi prokazat ob&anskym
prikazem). Toto potvrzeni mu muze byt vydano maximalné 2 po sob¢ jdouci dny. Poté si musi
stravnik zakoupit novy Cip. Stravnik, ktery si ukon¢i stravovani, mé narok na vraceni penéz za
¢ip po dobu 3 mésicii. Po té nelze zalohu za Cip vratit.

Vyuctovani stravného je provadéno na konci kazdého kalendainiho mésice, ptipadné pieplatky

jsou prevadény do dal§iho mésice. Preplatky jsou vraceny 1x ro¢né, vzdy k 15.7.
bezhotovostnim pievodem, po dohodé s vedouci $kolni jidelny v hotovosti.

11. PrihlaSovani a odhlaSovani obédu

Obedy lze ptihlasit a odhlasit:

Na strance strava.cz  cislo jidelny 0044

Uzivatel a heslo = pfijmeni a jméno, mal4 pismena dohromady bez hackul a carek.
Pii prvnim piihlaseni je potieba si v NASTAVENT vyplnit e-mail a zménit heslo.

Za odhlaseni a ptihlaSeni obédy si zodpovida kazdy stravnik (zdkonny zastupce) sdm.

Odhlaseni obéda je mozné do 6.00 hod. daného dne, dale jen po telefonické domluve s vedouci
Skolni jidelny na tel. 773 826 345

Pokud je stravnik nemocny, prvni den nemoci lze obéd odebrat do jidlonosi¢e — dalsi dny uz
musi byt odhlasen.

Konzulta¢ni hodiny vedouci $kolni jidelny od 6,00 hod do 8,00 hod, 11,00 hod. do 12,30 hod.
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12. Ceny stravného

Do 6 let (MS) - 14,-K¢ (ptesnidavka) Mésicni zaloha

- 27,-K¢ (obéd)

- 13,-K¢ (svacina) 1140,- K¢&/meésic
7 let (MS) - 15,-K¢& (piesnidavka)

-30,-K¢ (obéd)

-13,-K¢ (svacina) 1220,-K¢ /mésic
7 -10 let - 30,- K¢ finan¢ni normativ 660,- K¢ / mésic
11-14 let - 35,- K¢ finan¢ni normativ 770,- K¢/ mésic
zaci nad 15 let - 37,- K¢ finan¢ni normativ 810,- K¢ / meésic
uéni SOS - 37,- K¢ finan¢ni normativ 810,- K¢&¢/meésic
dospéli ZS - 40,- K¢ naklady na potraviny 630,-- K&/ mésic
dospéli SOS -90,- K& (40,- K& néklady na potraviny

11,- K¢ vécné naklady
38,- K¢ mzdové naklady
1,- K¢ zisk)
doplitkova ¢innost -90,- K¢ (40,- K¢ naklady na potraviny
11,- K¢ vécné naklady
38,- K¢ mzdové naklady
1,- K¢ zisk)

Cena Cipu pro odbér obédu 121,-K¢

13. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice €.j.: S/304/2023 ze dne 28.8.2023, vcetné
dodatku ¢.1 S/7/2024 ze dne 3.1.2024 a dodatku ¢.2 S/88/2024 ze dne 10.4.2024. Ulozeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva platnosti dnem 19.9.2025

5. Smérnice nabyva G¢innosti dnem 22.9.2025

V Litvinové dne 19.9.2025

Mgr. Radka Jirkovska
feditelka Skoly

Organizaéni fad $koly — sou¢ast: 19."Vnitini fad skolni jidelny" strana 5 z poctu 8




Zakladni $kola a Mateiska $kola Litvinov-Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

Pfiloha . 1 Vzor Souhlasu

Ja, nize podepsany zakonny zastupce zaka, davam sviij souhlas Zékladni Skole a Mateiské Skole
Litvinov — Hamr, Mladeznicka 220, okres Most ke zpracovani plateb prijatych z mého
bankovniho tiétu nebo odeslanych na mij bankovni ucet, za i¢elem bezhotovostniho hrazeni
stravného, poplatku za Skolni druzinu, Skoly v ptirode,

Prome dite: .....ooiiiii e JIAL o, ,
adresa trvalého PODYLU: ... s
LIANO L NE

Souhlas poskytuji vyhradné za timto uc¢elem po dobu Skolni dochdzky mého ditéte na této skole,
ktera nesmi tyto udaje poskytnout tietim osobdm vyjma zakonem stanovenych ptipada.

Tento souhlas mohu kdykoliv odvolat, a to stejnym zptisobem, jako jsem jej udé€lil. Odvolani
souhlasu ptisobi do budoucna a nemé vliv na zdkonnost dosavadniho zpracovani osobnich udaji
za timto ucelem.

Jméno a piijmeni, podpis zakonného z.
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Ptiloha ¢. 2 Smlouva o zajisténi dietniho stravovani

SMLOUVA O ZAJISTENI DIETNIHO STRAVOVANI
formou donasky vlastni stravy

Provozovatel stravovacich sluzeb: Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov — Hamr,
Mladeznicka 220, okres Most

Zastoupena : Mgr. Radkou Jirkovskou, feditelkou Skoly

Sidlo: Mladeznicka 220, Litvinov 8, 435 42

ICO: 47324287

(dale jen ,,provozovatel*)

a

Jméno a piijmeni zdkonného zastupce. . . .. ... .. L
Adresa trvalého bydliSte . . . .. ... .
(dale jen ,,zakonny zastupce*)

UZAVIRAJI TUTO SMLOUVU o zajisténi dietniho stravovani napf. bezlaktézového,
bezlepkového apod. formou donasky vlastni stravy pro. . ........... ... ... i
narozenou/ného. .. .............. .. ..., ,bytem. .. ...
(dale jen ,,stravnik*), a to z ditvodu, ktery mu neumoziuje konzumovat stravu pfipravovanou
zatizenim Skolniho stravovani.

Stravnikovi bude formou donasky zajistovana strava kompletné.

Smlouva je uzaviena na Skolni rok: ........................

Donaska vlastni stravy bude probihat: kazdodenné / ve dnech: .................c..o
1. Zakonny zastupce se zavazuje:

a. pripravovat pokrmy, které odpovidaji nutri¢nim a dietnim potfebam stravnika, vlastnimi
prostfedky, a to ze surovin, které jsou zdravotné nezavadné

b. zarucit zdravotni bezpec¢nost donesené vlastni stravy,

c. zajistit ptedani pokrmu sam nebo prosttednictvim stravnika v dany den do 8.00 hodin,

d. transportovat zchlazené pokrmy do zatizeni aby nedoslo k poruSeni teplotniho fetézce.
Tepelné upraveny pokrm ptedat ve zchlazeném stavu v Cisté, hygienicky nezavadné,
uzaviratelné, omyvatelné nadobé ¢i nadobéch a tyto vzdy viditeln€ oznacit jménem stravnika a
datem pfipravy pokrmu a ndzvem pokrmu. Takto pfinesené pokrmy jsou urceny k okamzité
spotitebé v den vyroby.

e. prijmout vSechna dostupnd opatfeni pro zajisténi bezpecnosti a zdravotni nezdvadnosti
pokrmu do chvile pfedani pracovnikovi zafizeni Skolniho stravovani,

f. poskytnout provozovateli 1éky pro ptipadné zvladnuti alergické/anafylaktické reakce. Tyto
popsat jménem stravnika, doporu¢enym davkovanim, véetné zanechani piibalového letaku.
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2. Provozovatel se zavazuje:

a. neprodlen¢ po prevzeti a po celou dobu skladovani uchovat pokrm zchlazeny v souladu s
hygienickymi normami (HACCP) az do okamziku regenerace tak, aby byla zachovana zdravotni
bezpecnost donesené vlastni stravy,

b. pokrmy ¢i ¢asti pokrmti, skladovat na bezpecném a k tomu vyhrazeném mist¢, aby se piedeslo
mozné kontaminaci (oznacené, uzaviratelné, omyvatelné, dezinfikovatelné nadoby),

c¢. regenerovat pokrm minimalné na teplotu stanovenou v systému HACCP, ktera je bezpecna
pro podavani teplych pokrmi a to v dobé, kdy stravnik ptichazi do skolni jidelny dle zvyklosti a
pravidel skolského zatizeni,

d. dodrzet platny vnitini fad skolni jidelny.

3. Provozovatel pri dodrzeni v§ech hygienickych postupt deklarovanych ve vnitinich
normach Skolni jidelny nenese zodpovédnost za zhorSeni zdravotniho stavu stravnika v disledku
konzumace doneseného pokrmu.

4.V pripadé chyby, zamény potravin, kontaminace ze strany provozovatele stravovacich
sluZeb ¢i stravnika samotného je personal poucen o zasadach prvni pomoci. Bezodkladné jsou
personalem provozovatele stravovacich sluzeb kontaktovani zakonni zastupci.

5. Provozovatel ma pravo odmitnout/neprevzit zikonnym zastupcem prinesenou stravu,
pokud se bude jednat 0 pokrm zjevné nebezpeény nebo piineseny v poskozeném nebo
nevhodném obalu.

6. PoruSeni vnitiniho radu Skolského zarizeni nebo této dohody ze strany zakonného
zastupce miiZze byt posuzovéano jako naruSovani provozu Skolského zatizeni dle platného
zakona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich piedpist a vyhlasky €. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani, ve znéni pozdé&jSich predpisti. V takovém piipadé ma Skolské zatizeni
pravo od této dohody odstoupit.

7. Provozovatel si vyhrazuje pravo nedodrzet smlouvu v pfipadé provoznich, technickych a

organizacnich problémt, které by znemozZnovaly dietni stravovani zajistit. Zakonni zastupci
by v takovém piipadé¢ byli ihned telefonicky kontaktovani.

Nedilnou soucasti této dohody je 1ékaiské potvrzeni o pottebé dietniho omezeni stravnika,
zadost zdkonného zastupce a letdk o bezpecném pokrmu a transportu.

Tato dohoda je vyhotovena ve dvou stejnopisech, pfi¢emz kazda strana obdrZi po jednom

vyhotoveni.

V Litvinovédne. . .......... .,

Podpis opravnéného zastupce Podpis zékonného zéstupce
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