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Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov — Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cqast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: S/303/2023

Vypracovala: Mgr. Radka Jirkovska, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Radka Jirkovska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 28.8.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2023

které tvoti soucast tohoto predpisu.

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkii,

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly a to piedevsim pro

Zaky 1.-3. ro¢niku.

l. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve Skolni druZiné a

podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky.

Prava a povinnosti ucastnikil ¢innosti Skolni druZiny (déle jen ,,74kt1*), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikll jsou dana Skolskym zdkonem.

A. Prava a povinnosti zaku a zakonnvch zastupcu

1. Zaci maji pravo:

a) na vychovnou ¢innost a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) na informace tykajicich se vychovné ¢innosti,

C) na zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi pii vychovné ¢innosti,

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, byt seznamen se vSemi pfedpisy se vztahem

k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

2. Zakonni zastupci maji pravo:

a) na piihlaseni a odhlaSeni svého ditéte do Skolni druziny
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b) na informace o chovani svého ditéte ve skolni druziné

¢) nahlédnout do Radu $kolni druziny

d) spolupracovat s pedagogickymi pracovniky

e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim pedagogickych pracovniki
f) podilet se na vychovnych ¢innostech

3. Zaci jsou povinni:

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, jeho pokyny a piedpisy k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

€) plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat pedagogické pracovniky o zméné zdravotni zpusobilosti, adresy, tel. ¢isla a
odchodi ze Skolni druziny,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem,

f) chovat se slusn¢ k dospélym i ostatnim zaktim, dbat pokyni pedagogickych i provoznich
pracovnikil, dodrzovat Rad $kolni druZiny, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani
jinych osob,

g) chodit do skolni druziny pravidelné a véas, ucastnit se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka je pro ptihlaSené zdky povinna. Odhlasit se mize podle potieby zdkonného
zastupce,

h) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

i) udrzovat prostory Skolni druziny v istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim,

J) pted ukoncenim ¢innosti druziny z bezpecnostnich divodi neopoustét druzinu bez
védomi pedagogickych pracovnikd,

K) chranit své zdravi i zdravi spoluzakt, neprovozovat ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé
(koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek),

[) hlasit kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s vychovnou ¢innosti,

m) nenosit do druziny predméty, které nesouvisi S vychovnou ¢innosti a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec€nost jeho nebo jinych osob, za cenné predméty (hracky, mobily apod. si
zak ruci sam),

n) neutocit slovné ani fyzicky na spoluzaky a ped. pracovniky,

0) V ptipadé pozaru se fidit pokyny ped. pracovnikt

Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Radem $kolni druziny lze podle zavaznosti
poruseni zékovi ulozit:

- napomenuti tfidniho ucitele

- dutku tfidniho ucitele

- dutku feditelky Skoly

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym

Yr wr

zakonem Feditel vylou¢i Zaka ze Skolského zarizeni.
4. Prava pedagogickych pracovnikii:

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
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ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, nebo
zakonnych zastupcu déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

€) na vyuzivani metod, forem a prostiedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzd€lavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

5. Povinnosti pedagogickych pracovniki

a) Vychovatelky eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji od zakonnych zastupct omluvu
nepfitomnosti. Na jejich pisemnou zadost uvoliuji Zaka ze SD. Neni ptipustna omluva
telefonicky.

b) Informuji rodi¢e o chovani zaka.

¢) Prichazeji do SD 15 minut pied zahdjenim vychovné &innosti.Nemtize-li se vychovatelka
dostavit do zaméstnani, oznami to feditelce nebo zastupkyni feditelky.

d) Po skonceni vychovné C¢innosti uzaviou okna, piivod vody a vypnou elektrické
spotiebice.

e) Pouzivaji pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na napoje pouzivaji jen
varné konvice zakoupené Skolou.

f) Vychovatelky se pfipravuji na vychovnou ¢innost, vedou pfedepsanou dokumentaci.

g) Oznamuje svému nadfizenému svij pracovni Uraz i uraz zdka nebo jiné osoby,
spolupracuje pii objasiiovani jeho pfi¢in a zajisti zapsani tohoto tirazu do knihy uraza
vedené Skolou.

h) Pro vychovatelky je Rad SD zavazny, seznami s nim zaky ve SD na za&atku k. roku.

i) Neodkladné ohlasi na tistiovou linku 150 kazdy pozér, zjistény v prostorach koly, SD i
okoli.

j) Trvale udrzuji volné tinikové cesty, volny ptistup k nouzovym vychodim a volny piistup
K hasicim pfistrojim a hydrantim. V ptipadé pozaru se fidi pokyny ¢lent pozarni hlidky.

k) Kazdy zaméstnanec je ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR povinen zachovavat
mlcenlivost a Chranit pfed zneuzitim data, Gidaje a osobni udaje zaku skoly, citlivé osobni
udaje, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

A. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni zptisob evidence
ucastnikt takto:

1. V SD je urcena jako vedouci zamé&stnanec vedouci vychovatelka, ktera tidi a kontroluje
praci podfizenych pracovniki,zajiStuje piihlaSovani a odhlaSovani zakt, vybirdni
poplatki,pfedavani informaci rodi¢lim, vytizovani ndmétl a stiznosti.
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2. O pfijeti acastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmove ¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti piihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

3. Pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé, sdéli rodice tuto
skutecnost vychovatelkdm pisemn¢.

4.V Dochazkovém seité je zaznamenavan piichod a odchod Zaka ve SD.

5. Pii zapisu do SD jsou zakonni zastupci zadka prokazateln¢ seznameni s Vnitinim fadem
SD a s touto smérnici.

6. O pfijeti do SD rozhoduje pisemné feditelka $koly na zakladé ptihlasek od zdkonnych
zastupcu a s prihlédnutim na kritéria piijeti. Viz. Ptiloha ¢.1 — Kritéria piijeti zaka do SD

7. Rozhodnuti o pfijeti na novy Skolni rok bude zvefejnéno na dvefich Skolni druziny
V poslednim tydnu v ¢ervnu piedchoziho Skolniho roku.

B. Poplatky ve §kolni druziné

1. Uplata v SD probihé na uéet §koly, platba musi byt provedena do 15. dne v mésici.

Plati se od zati do prosince ¢astka 400,- K&., od ledna do ¢ervna 600,-K¢., nebo na cely

Skolni rok od zaii do ¢ervna 1000,- K¢.

Vedouci vychovatelka kontroluje placeni thrady a pokud budou rodice v prodleni

s placenim, jedna snimi. Pokud rodiCe nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym

zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Vysi tplaty miiZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze feditelce skoly.

3. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, ved. vychovatelka o tom uvédomi feditelku Skoly

nejpozdéji do jednoho mésice. V piipadé castého nedodrZzovani terminu platby nebo

nezaplaceni poplatku viibec, mize feditelka Skoly rozhodnout o pfipadném vylouceni
z7éka ze SD.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

5. Vyse platy ziistdva stejna i v mésicich, kdy jsou prazdniny.

(Obecné: Splatnost uplaty stanovi feditelka tak, aby byla uplata splatna nejpozdéji pied

ukon&enim ucasti v dané &innosti. Uplatu miize feditelka rozdélit do vice splatek)

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

7. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz klubu nebo stfediska po
dobu delsi nez 5 dnt, tplata se Gcastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo pieruseni jeho
vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud klub nebo stiedisko umozni nahradit vzdélavani
jinym zptisobem nebo v jiném terminu ve stejném $kolnim roce.

N

&

o
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C

1.

. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku predlozi §kole pisemnou Zadost s uvedenim
dtvodi, kopii rozhodnuti ifadu prace o poskytovani socialniho piiplatku nebo potvrzeni
o péstounské péci a kopie dokladii, které prokazuji, Ze je mu piislusny ptiplatek skutecné
vyplacen.

Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zaka ve SD.

. Organizace ¢&innosti ve §kolni druziné

a)
b)

a)

Skolni druZina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninach.
Provozni doba SD je od 6:00 do 16:00 hod.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddé€leni:

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody zakt stanoveny tyto doby: do
13:00, od 15:00 hod.

Ukonéeni provozu SD:

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD. Pokud je
tento postup bezvysledny, potom bud’ kontaktuje pracovnika organu péce o dit€¢ nebo
pozada o pomoc policii CR.

Oddé¢leni se napliuji nejvySe do poctu 30 Zaka. Je-li oddéleni tvofeno pouze Zaky se
zdravotnim postizenim, je pocéet zaku v oddéleni shodny s poétem zaku ve t¥idé skoly
samostatné ziizené pro tyto zéky podle zvlaStniho pravniho ptedpisu. V oddé€leni lze
individualné integrovat nejvyse 5 zakd se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje
touto smérnici nejvyssi pocet zakd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti Zaktl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

pfi bézné &innosti ve tfidach SD max. 30 zakdl, p¥i vychazkach max. 25 zakd.

pii organizaéné pii dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly ptedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

Do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyuovani v 11:40 hod. pod vedenim ugitelek. Ugitelé
74ky piedaji vychovatelce pred SD. Po skon&eni vyucovani ve 12:35 hod. ugitelé zajisti
odchod 74kt do 3aten a jejich predani vychovatelkam ve $kolni jidelng. Odchod do SD je
zajiStén nasledovné:

hromadné s vychovatelkou — pokud je pocet zakid do 25

skupinové — pokud je pocet zaki nad 25 (prvni ¢ast odchazi s vychovatelkou a druha ¢ést
odchdzi s dozorem ze Skolni jidelny).

Pokud ostatni tiidy kon&i pozdé&ji, predd déti vychovatelce do SD uditelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoznuje zakim piipravu na
vyucovani:

Odpocinkové Cinnosti — maji odstranit navu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popt. rano
a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o hry a klidné zdjmové ¢innosti, poslechové
¢innosti apod.

N 24

N 24

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zédka, umoziuji jim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspécht i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
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Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zajmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD nebo jiny pedagog.

d) PFiprava na vyucovdini — zahrnuje okruh Ccinnosti, souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna sou¢ast SD. MuiZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodicii, nikoliv pied 15. hodinou a vychovatelka zaktim ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech,

e) ziskavani dalich doplitujicich poznatki pii pribézné ¢innosti SD (vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy apod.).

8. Vdob¢ prazdnin bshem gkolniho roku je ¢innost SD zajisténa, pokud je pocet
piihlasenych zakt alespon 4. Provoz skolni jidelny je zajistén.

9. V dobé¢ mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je &innost SD zaji§téna,
S ptipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

10. Pti postupnych odchodech zaka z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dob¢, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd¢€leni vykonavé jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

11. SD mize zfizovat zdjmové krouzky a dalii Cinnosti, které jsou uskute¢iiovany mimo
stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich neni vazano na zapis do SD.
Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach $kolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

2. Vychovatelky jsou pifi vychovné Cinnosti povinny piihlizet k zdkladnim fyziologickym
potfebam zakd a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a
ochrany zdravi.

3. Zakim je zakidzdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a vypinali bez dozoru
vychovatelky.

4. V ptipadé, Ze druZina pro svoji ¢innost vyuziva odborné uc¢ebny (napf. t€locvic¢na, cvicna
kuchyiika apod.), plati pro SD stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu.

5. Vychovatel¢ dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci a
protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi ¢i bezpe€nost
0sob nebo nedostatecné zajisténi budovy, jsou povinni informovat nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a
Vv pfipad€ nahlého onemocnéni Zéka informuji vedeni Skoly a rodi¢e Zdka. Nemocny Zak
muze byt propustén k lékaiskému vySetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti urazu
poskytnou Zakovi prvni pomoc a zajisti oSetfeni 1ékafe. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy urazii, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a
vyplnéni zdznamil zajist'uje pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo se o ném dovédeél
prvni.

6. Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaku skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany Zaku
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1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SD, zakti nebo uciteli je
vyzadovana thrada od rodict zéka, ktery poSkozeni zptsobil.

2. Ztraty véci hlasi zak své vychovatelce.
3. Zaci a vychovatelé odkladaji sviij osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4. Pii nahlaSeni kradeze Zzdkem se o udalosti pofidi zdznam na zdkladé¢ vypoveédi
poskozeného.

5. Do S8kolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k zadjmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti
jejich uschovu.

Postup pri nahlaseni kradeze zakem:
Zak neprodlené ztratu nahlasi a vychovatel se pokusi o dohledani véci. K vySetfeni ztraty nad
1000 K¢ je nutno zavolat Policii CR.

Postup prevence proti vandalismu:
Kazdy je odpovédna za Skody, které svym jednanim zplsobil a proto po ném bude Skola
pozadovat nahradu, jestlize $kodu zptsobil imysIné nebo z nedbalosti.

Postup pfti vzniku Skody:

Vznikne-li skoda na $kolnim majetku, je nutno o celé zalezitosti vyhotovit zdznam a pokusit se
odhalit vinika. V pfipadé, ze vinika Skola znd, miZze na ném nebo jeho zdkonném zastupci
vymahat ndhradu Skody. V ptfipadé, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci Zaka a Skolu k dohodé
o nahrad¢ skody, mlize Skola vymahat nahradu soudni cestou.

Evidence urazu

1. Zéznam o urazu provadi vychovatelka, ktera v dob€ vzniku trazu vykonavala nad zaky
dohled. Pokud byl tiraz ohlasen dodate¢né zakem nebo rodi¢i, zaznam provadi opét
vychovatelka béhem jejihoz dohledu k trazu doslo.

2. 'V knize urazi se eviduji vSechny trazy zaki, ke kterym doslo pti vychovnych ¢innostech
a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu dozvi.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vychovné &innosti ve SD

1. Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
pribézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

2. Na hodnoceni chovani 7ika v SD se vztahuji ustanoveni vyhlagky o zakladni $kole,
tj.udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditelky Skoly, klasifikace
sniZzenou znamkou z chovani na vysvédcent.

3. Pokud zak naruSuje soustavné ¥ad a &innost SD, miZe byt rozhodnutim feditelky
z druziny vylou¢en. Reditelka mtize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zavaznych divodd.

Dokumentace
V SD se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych zaku, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce
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b)

c)
d)
e)
f)
9)

tfidni knihy jednotlivych oddé€leni, ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
zaku

celoroéni plan SD

mési¢ni plan SD

roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly

vnitini ¥ad SD, rozvrh &innosti

kniha trazi a zdznamy o trazech zakt u zastupce feditelky $koly (ZRS)

Zavéreéna ustanoveni

ok wn

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci SD

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Zruduje se predchozi znéni této smémice &.j.: S/166/2022 ze dne 1.6.2022.

Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 28.8.2023

Smérnice nabyva u¢innosti dnem : 1.9.2023

V Litvinové dne 28.8.2023

Mgr. Radka Jirkovska

Organizaéni ad $koly — souéast: 18. "Rad $kolni druziny" strana 8 z poc¢tu 9




Zakladni $kola a Mateisk4 $kola Litvinov — Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

Piiloha ¢.1

Kritéria pfijeti ki do SD

1. Ptednostné se pfijimaji Zaci 1. a 2. tfidy, ktefi maji zaméstnané oba rodice.

2. Zaci 3. tiidy budou pfijati do SD, pokud toto piijeti nadale umozni kapacita $kolni
druZiny za ptedpokladu, ze maji zaméstnané oba rodice.

3. Do SD v piipadé prevyseni jeji kapacity nebudou piijimani Zaci, jejichz rodice jsou
nezaméstnani nebo je matka na matetské dovolené a Zaci, ktefi pIné nevyuZzivaji provozni
dobu SD a pravideln& nebo &asto odchézeji ze SD ihned po ob&dg.

4. Pro zaky 4. a 5. tfid je odpoledni druzina pouze v pfipadé volné kapacity.

Organizaéni ad $koly — souéast: 18. "Rad $kolni druziny" strana 9 z poc¢tu 9




