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Zakladni Skola a Matefska Skola Litvinov — Hamr, MladeZnicka 220, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: 55. SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELU

(WHISTLEBLOWING)
C0 Spisovy znak S/ 340 /2023
Vypracoval: Megr. Daniela Loosova, ZRS
Schvalil: Mgr. Radka Jirkovska, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne 28.8.2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1.8 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucést tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smé&rnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smémice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zakonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld a zdkonem ¢. 172/2023 Sb., kterym se
méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o ochrané oznamovatell zavadi Skola
jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zptsoby a pravidla pro
oznamovani protipravniho jednani.

1. Pisobnost a zdasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelii protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpe¢ny postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neur¢itou, je zdvazna pro vSechny
zamgstnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zptsobem. Smérnice je
trvale piistupnd v§em zaméstnanctiim zpisobem na pracovisti obvyklym, jinym
osobam v dobé& provozu $koly na podatelné skoly a také zpisobem umoziiujici
dalkovy pfistup.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pifjimani, spravu a Seteni
oznameni, véetné postupti pro ochranu osobnich idaji oznamovatelti, zavést bezpecné
nastroje pro piijimani oznameni, zvysit povédomi zameéstnanct a dal§ich osob o
moznosti zabranit protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi
o poruSovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat
oznameni pisemné (elektronicky i v listinné podob¢), nebo ustné — osobné (v
piimeéfené lhite) i telefonicky.

b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gcely této smérnice rozumi zaméstnani,
samostatna vydéle¢na ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, stiZ, nebo vykon
prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
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c)

d)
€)

g

h)

)

dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdzeni se

0 préci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovneho
souhlasu oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou doZadani ze strany organd ¢innych
v trestnim fizeni ¢i dal$ich vyjimek stanovenych zakonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pied odvetnym opatfenim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednéni, které bylo vyvolano oznamenim a které
oznamovateli miZe zpisobit Gjmu.

Odvetnym opatienim je zejména rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni
pracovniho poméru na dobu urcitou, zruseni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o
provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti, odvolani z mista vedouciho
zameéstnance, snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku,
diskriminace, pfeloZeni nebo pievedeni na jinou praci, pracovni posudek, ostrakizace,
neumoznéni odborného rozvoje, zména rozvrzeni pracovni doby, vyZadovani
lékaiského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky.

Protiprdvnim jedndnim se rozumi jednani, které ma znaky trestného &inu nebo
pfestupku, dale jednani porusujici pravni predpis upravujici ur¢ité vymezené
oblasti (napf. dané zpfijmd pravnickych osob, zaddvani vefejnych zakdzek,
hospodarska soutéz, zpracovani osobnich tidajt, Zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele
a dalsi zdkonem taxativné vymezené oblasti.

PrisluSnou osobou se rozumi zletila, plné svépravna a bezithonna osoba zodpovédn4 za
pfijimani a posuzovani oznameni. V organizaci je touto ¢innosti pové&feno vedeni
Skoly. TotoZnost piislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni &islo jsou
zvefejnény zplsobem umoziiujicim dalkovy pfistup - na webovych strankach gkoly.
Spolu s tim jsou na ufedni desce zvefejnény také informace o implementaci
problematiky ochrany oznamovatelil (viz ptiloha €. 1).

Smyslem smémice je mimo jiné zajistit informaéni bezpednost, zajisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpisob podani oznameni
Oznamovatel mize podat oznameni:

a)
b)

vnitinim oznamovacim systémem, ktery skola zfidila,
prostfednictvim Ministerstva spravedInosti.

4. Oznameni je mozné podat

a)
b)

<)
d)

e)

f)

pisemné, v listinné podobé piedat osobné,

pisemné prostfednictvim poStovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem

s doruc¢enkou,

pisemn¢ elektronicky do datové schranky 2szzusq

pisemné elektronicky zaslanim na e-mailovou adresu, k niz m4 pfistup pouze
piislu$na osoba Blanka Dohnalova.

ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s piisluinou osobou si domluvi misto
a termin.

ustné telefonicky, na telefon €. 773 826 346 vyhrazeny pro tyto ucely.

Pfi podani oznameni ustni formou ma p¥islu$néa osoba povinnost poiidit zvukovou nahravku
nebo piepis ustnitho ozndmenti, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

U v3ech zplsobi podéani piislusna osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné
stanovenych daji: datum pfijeti oznameni, jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni
adresu oznamovatele, jsou-li tyto tdaje pfisluiné osob& znamy, shrnuti obsahu ozndmeni a
identifikaci osoby, proti které ozndmeni smétovalo, je-li pfisluiné osobg jeji totoznost znama,
datum ukonéeni posouzeni ditvodnosti oznameni pfisluinou osobou nebo posouzeni ozndmeni
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povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskéani udaji vyuzije
formular uvedeny v piiloze €. 2 této smérnice.
S. Prislusn4 osoba po pFijeti oznameni

a) dodrzuje zakonem piedepsany postup a lhity,

b) vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnil ode dne, kdy ozndmeni pfijala,

¢) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

d) 30 dnli posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZitéjSich
ptipadech muze tuto lhitu prodlouzit o dal§ich 30 dni, nejvyse vSak dvakrat.

e) o0sobni oznameni osobné musi prislusna osoba piijmout v pfiméfené lhiité, ne delsi 30
dn,

f) v pfipadé diivodného oznameni navrhne povinnému subjektu opatfeni k napravé,

g) pokud oznameni posoudi jako nedivodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, poudi jej o pravu podat oznameni u organu vetejné moci,

h) zajiStuje pfipadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,

i) navrhuje uplatnéni piipadnych postiht

j) archivuje oznameni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organizanimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi
oznamenimi mohla seznamovat pouze ptislusnd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné tieti
osobg informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit u¢el ozndmeni.

b) Pokud ma piislusnéd osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout
organim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt
pfedem informovan.

¢) Zpracovani osobnich udaji je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména
se zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, v platném znéni a pravidel
GDPR. Osobni tudaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou
evidovany a bez odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje budou
anonymizovany.

7. Evidence oznameni

Piisludna osoba v elektronické podobé vede evidenci idaji o piijatych oznamenich
v rozsahu stanoveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni

Podani védomeé nepravdivého oznameni mize byt sankcionovano pokutou do 50 000 K¢&.

9, Zavéreéna ustanoveni

a)

b)
c)

d)
€)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamgéstnanec: zastupce feditele Skoly Mgr. Daniela Loosova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Ziuiuje se piedchozi znéni této amemice &.0i1 .0 cnvivinonsin UloZeni smérnice v archivu
Skoly se tidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Smeérnice nabyva platnosti dnem 28.8. 2023

Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.9. 2023

V Litvinové dne 28.8. 2023

Mgr.Radka Jirkovska
feditelka Skoly

okres Most
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Piiloha ¢. 1
ProhliSeni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1) V souladu se Smérmici{ EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochran osob, které
oznamuj{ poruseni prava Unie (d4le jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021,
a v souladu se zakonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochran oznamovateli a zakonem ¢&.
172/2023 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o
ochrané oznamovatelii zavéadi §kola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢&. 8
Smérnice EU zpiisoby a pravidla pro oznamovini protipravniho jednini.

2) Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku,
kterou zvefejiiuje na své ufedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém
jako souhrn postupti pfi piijimani ozndmeni, jejich evidenci a zpracovani, ochrang
totoZnosti oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

3) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti
(Smémice EU) dozvi o porusovani prav Unie, miize podat oznameni:

a) pisemné elektronicky - zshamrdohnalova@seznam.cz

b) v listinné podob& — Zakladni $kola a Matefska kola Litvinov — Hamr, MladeZnicka
220, okres Most

¢) nebo Ustn€ osobné u piisluiné osoby (v piiméiené 1haté) 1 telefonicky.

4) KaZdad osoba (oznamovatel), kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
¢innosti dozvi o porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je
opravnéna podat ozndmeni pisemné (elektronicky i v listinné podobg), nebo Ustné —
osobné (v piiméfené 1hitd) i telefonicky. Protipravnim jednanim se rozumi jednanti,
které mé znaky trestného ¢inu nebo piestupku, dale jednani porusujici pravni piedpis
upravujici ur€ité¢ vymezené oblasti (napt. dané z piijmi pravnickych osob, zaddvani
vefejnych zakazek, hospodafska soutéz, zpracovani osobnich udaja, Zivotni prostiedi,
ochrany spotfebitele a dal3i zdkonem taxativné vymezené oblasti.

5) Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro n&j vyplyvaji ze
zakona, o pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném
zajmu a vdobré vife, Ze jim poddvané oznameni se opira o vérohodna fakta a
skute¢nosti. Pokud oznamovatel podd veédome nepravdivé ozndmeni, dopusti se
pfestupku, za ktery 1ze ulozit pokutu do 50 000,- K&.

6) O ustnim ozndmen se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zdznam, pokud s tim
oznamovatel souhlasi.

7) S podanymi ozndmenimi se miZe seznamovat pouze déle uvedena pfislusna osoba,
ktera nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit G¢el podavani
oznameni. Piislu§nd osoba posoudi diivodnost podaného oznimeni a vyrozumi
oznamovatele o pfijeti ozndameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni
divodnosti oznadmeni podle § 12 odst. 3 a o piijeti vhodnych opatieni k napravé nebo
pfedejiti protiprdvniho stavu v nédvaznosti na podané oznameni. Neni-li oznameni
vyhodnoceno jako divodné, piisluind osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemng
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych ozndmeni a viech
okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednéni,
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nebo neshledala, Ze oznameni se zakladd na nepravdivych informacich, a poudi
oznamovatele o pravu podat ozndmen{ u orgénu vefejné moci. Je-li oznameni
vyhodnoceno jako divodné, piislusnd osoba 3kole navrhne opatfeni k napravé
protipravntho stavu. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlend vyrozumi
pfisludnou osobu, kterd o ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.

8) Skola vylutuje ozndmeni od osob, které pro Skolu nevykondvaji praci, nebo jinou
obdobnou ¢innost podle uvedeného zékon.

9) TotoZnost oznamovatele je chranénym tdajem, piislusna osoba je vdz4na ml&enlivosti.
Oznamovateli podle zdkona ¢.171/2023 Sb., naleZ{ ochrana pted odvetnymi
opatfenimi. Ministerstvo spravedlnosti na svych internetovych strankach uvede
informace, jak miiZe oznamovatel postupovat v ptipadé odvetnych opatfeni.

10) Pro oznameni Ize vyuzit formuldf (rovnéz vyvéSeny na ufedni desce), nebo zpiisob
oznameni lze dohodnout s piislusnou osobou:

Kontaktni Gidaje piislusné osoby pro piijem a zpracovani oznadmeni: Blanka Dohnalova
Telefon:773 826 346

E-mail: zshamrdohnalova@seznam.cz

Datova schranka: 2szzusq

Adresa. Mladeznicka 220, 435 42 Litvinov 8
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Ptiloha ¢&. 2
Formulaf pro oznamovani protiprivniho jednéni

Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméfuje)

* Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny orgén,...)

* Text ozndmeni:

* Jsem ob&an CR — ano — ne *

* Chei byt zpétné kontaktovan*
* Nechcei byt zpétn& kontaktovan
(* - takto jsou oznaceny povinné iidaje)

Kontaktni udaje pfisluiné osoby pro pifjem a zpracovéni oznameni:
Jméno, pt{jmeni: Blanka Dohnalova

Telefon: 773 826 346

E-mail: zshamrdohnalova@seznam.cz
Datova schranka: 2szzusq

Adresa: MIladeznicka 220, 435 42 Litvinov 8

Listinnd podani oznatte: “Urgeno pouze pFisluiné osobé XY”
Ptiloha &, 3
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Urdeni pFisluiné osoby podle § 10 zékona ¢&. 171/ 2023 Sb., 0 ochrané oznamovateld, o
pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zdkona

Reditelka Skoly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zdkona o ochrang
oznamovatell uréuje jako pifslusnou osobu pani

Blanku Dohnalovou

A potvrzuje, Ze na zéklad& zkontrolovanych Udajtii jde o osobu spliujici podminky pro vykon
této Cinnosti- beztihonnost, zletilost, plna svépravnost.

Zékladni $kola

V Litvinové dne 28.8.2023 a Mater'ské $kola Litvinov-Hamr,
Miédeznicka 220, :
/ g 7
Blanka Dohnalov4 E(/L u Megr. Radka JidkOvska
piislusna osoba ¢ feditelka skoly

Ptiloha ¢. 4

Pouceni pFisluiné osoby podle § 10 zikona & 171/ 2023 Sb., 0 ochrané oznamovateld, o
pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zdkona

Ptislu$na osoba timto potvrzuje. Ze byla poucena o préavech a povinnostech, spojenych

s vykonem jeji ¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zkona, s jeho ¢innosti a
postupem po podani oznameni.

Zavazuje se zachovavat ml&enlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti podle tohoto zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti. Zavazuje se pii vykonu
¢innosti postupovat nestranng, Nebude poskytovat informace, které by mohly zmafit nebo
ohrozit G¢el podavani oznameni

tvinove $kola
V Litvinové dne 28.8.2023 . Mafers,:,gigzgg L{tvinov—Hamﬁ
/ Miédeznicka 220, )
Blanka Dohnalov4 4 / Mgr. Ra
piislund osoba L’DL(LI feditelka

Priloha ¢. 5
Vypis z Rejstiiku tresti piislugné osoby ( k nahlédnuti v Organiza¢nim ¥adu skoly)
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