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Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov-Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 02. SKOLNI RAD

Cj.: S /287 2023

Vypracovala: Mgr. Radka Jirkovska, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Radka Jirkovska, feditelka Skoly
Skolska rada projednala dne 28.8. 2023

Pedagogicka rada projednala dne 28.8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |28.8. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény
formou ¢islovanych pisemnych
dodatki, které tvorfi soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti Organizacniho fadu Skoly.

I. Prava a povinnosti Zaku, jejich zakonnvch zastupcu

Zaci maji pravo:
1. na vzdélavani podle Skolského zakona
2. byt informovani o priabéhu a vysledcich svého vzdélavani

3. vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich vé€ku a stupni vyvoje

4. na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

5. na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech

6. na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na vzdélani, na svobodu mysleni
a projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
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psychohygienickych podminek, na seznameni se se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a Cinnosti ve Skole

7. zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich volen, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, ze feditelka je povinna se stanovisky
a vyjadrenim téchto samospravnych organa zabyvat

8. zaci se specialnimi vzdelavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdeélavacim potiebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského
poradenského zafizeni

9. zéktim Skoly jsou bezplatné poskytovany ucebnice a uc¢ebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto uéebnice a udebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zdkladniho vzdélavani jsou povinni uc¢ebnice a ucebni texty
vratit nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku.

o

Povinnosti zaku:

1. Zak se ve $kole chova slusné k dospélym i zakéim $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni #ad $koly a odbornych uéeben. Zvlasté hrubé opakované
slovni a umysIné fyzické utoky zéka vii¢i zaméstnanctim Skoly nebo viici ostatnim zakiim se
povazuje za zvIasté zadvazné zavinéni poruSeni povinnosti. Dopusti-li se Zak tohoto jednani,
ozndmi feditelka Skoly tuto skutenost orgdnu socialné-pravni ochrany déti.

Zaka lze podmineéné vylou¢it nebo vylouéit ze §koly pouze v piipadé, Ze splnil povinnou $kolni
dochazku.

Do skoly ptichazi tak, aby byl nejpozdéji 5 minut pred zacatkem vyucovaci hodiny pfipraven na
svém miste.

2. Zaci jsou povinni se fadné& vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pfi ni v mife
odpovidajici okolnostem.

74k je povinen V piipadé mimotadnych opatieni, pokud je povinnosti nosit ochranné pomticky na
zakryti dychacich cest, vybaven ochrannymi prostiedky dychacich cest a pouZivat je
pfedepsanym zplisobem.

3. Pfipobytu v objektech Skoly a na akcich potadanych Skolou se Zak chova tak, aby
neohrozoval zdravi své ani zdravi jinych osob, a aby nedochdzelo k hmotnym Skodam. Je
povinen Fidit se Skolnim fadem i pii akcich pofadanych $kolou mimo vlastni objekt 8koly. Pro
zavaznou nekazen na téchto akcich muze byt zak z dalsich podobnych akci vyrazen a bude mu ve
Skole zajisténa nahradni vyuka.

4. 74k chodi do 8koly pravideln& a v&as podle rozvrhu hodin nebo podle pokynii vyuéujicich a
Gi¢astni se ¢&innosti organizovanych $kolou. Uast na vyuovani nepovinnych predmétd a
dochdzka do zajmovych krouzkl i do Skolni druziny je pro piihlaSené¢ho zaka povinna. Odhlésit
se muze vzdy ke konci pololeti na zdklad¢€ pisemné Zadosti zdkonnych zastupc.

5. Zak chodi do §koly vhodné a ¢ist& upraven a obleden. Je zakazano nosit obledeni propagujici
rasismus, drogy nebo urazejici dobré mravy. Odév zak voli piiméfené situaci (divadelni
predstaveni, sportovni akce apod.). Pti pfichodu do skoly odklada boty, bundy apod. do skiinky
Vv Satné, pfezouva se do vhodné obuvi (doporucena je zdravotni, bezpecna a vzduSna obuv).
Béhem ptitomnosti ve Skole nenosi na hlavé ¢epici, kapuci nebo jinou pokryvku hlavy, pokud
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tato neni nabozenskym symbolem. V Satnach se nezdrzuje. V prubéhu vyucovani je zakovi vstup
do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

6. Zak zachazi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami $etrnd. Udebnice ma zabaleny do vhodnych
obali. Odpovida za ztratu nebo vyrazné poskozeni zapiijéenych pomtcek. Ponicené ucebnice
maji zaci povinnost opravit, zalepit, vygumovat. Pfi velkém znic¢eni nebo ztraté zaci uhradi
pomérnou cast za ucebnici.

7. Zak udrzuje své misto, tfidu i ostatni $kolni prostory v &istotd a poradku, chrani majetek pied
poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt. Pti
poskozeni majetku Skoly zajisti zdkonni zastupcCi zédka népravu nebo népravu zaplati.

8. Zak nesmi manipulovat s okny ani se zaluziemi.

9. V priibchu piestavky mize byt zZak ve tfidé nebo na chodbé. Dvete tfid ziistavaji po celou
dobu prestavky oteviené, okna zaviend. Na jina patra chodi pouze se svolenim vyucujiciho. Pted
hodinou télesné vychovy ¢eka na misté ur¢eném ucitelem TV a s nim odchézi do Satny. Do
télocvicny vstupuje jen s vyucujicim.

10. Pted ukoncenim vyucovani zak z bezpe€nostnich divodii neopousti Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. Po posledni vyuc€ovaci hodiné zék odchazi spolecné s vyucujicim do Satny.

11. Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzakiy; zakiim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi $kodlivé a je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uZivat navykové latky a jedy a takové
latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji (napt. koufeni tabakovych vyrobka
1 elektronickych cigaret, Zvykaciho tabaku, piti alkoholickych i energetickych napoji, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek atd.). Zaroven nenosi do skoly pfedméty, které nesouvisi s
vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob (napt. sirky, zapalovace,
elektrické spotiebice, hotlavé 1 vysoce hoflavé materidly a kapaliny, které nemaji bezprostfedni
spojitost s vyukou zaka) ani cenné predméty. Ve Skole zak nebude pouzivat zadné nabijeci
kabely. Na hodiny télesné vychovy nenosi nausnice, naramky a ostatni pfedméty, které by mohly
zpusobit Uraz. To plati i pro umélé nehty, piercing apod. Necvicici Zaci sleduji vyuku a
nezabyvaji se ¢innosti nesouvisejici s vyukou.

12. Z4k je povinen pfipravovat se na vyuku, plnit si domaci piipravu a zadané ukoly.
Vyucujici jsou opravnéni zadavat zakiim domaci tkoly a vyZzadovat jejich vypracovani pti
dodrzovani téchto zasad:
- Vyucujici pfitom zohlednuje odlisné vzdélavaci potieby jednotlivcu,
- Doméci tkoly jsou dobrovolné, predevsim pro Zéky, kteti je chapou jako prostiedek
V vlastnimu rozvoji
- Vyucujici domaci ukoly vyhodnocuje a poskytuje zékovi zpétnou vazbu o spravnosti jeho
prace
- Neni vhodné doméaci ukoly znamkovat a pokud se tak déje, hodnoceni domacich tkola
nesmi mit rozhodujici vliv na vyslednou zndmku z daného pfedmétu na vysvédcenti,
- Skolnim ¥adem je stanoven minimalni poéet znamek z jednotlivych predméti za pololeti,
ptfipadné zndmky za domaci tikoly se do tohoto poc¢tu nezahrnuji,
- Hodnoceni musi byt motivujici, nelze domaci ukoly nebo nevypracované domaci ukoly
hodnotit znamkou nedostate¢na, protoze takovéto hodnoceni nevypovida o mife dosazeni
vzd¢lavacich cila.
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13. Pokud vyuéujici uréi zasedaci poradek, je zak povinen jej dodrzovat. Zak pred odchodem ze
tfidy uklidi své misto a jeho okoli.

14. 74k si vytizuje Gfedni zaleZitosti v kancelafi $koly o hlavni prestavce ( 9.40- 9.55 hod.).

15. Pfipadnou ztratu predmétu zak neprodlené nahlasi uciteli ¢i jinému zaméstnanci Skoly, ktery
se pokusi o dohledani véci. K vySetieni ztraty nad 1 000,- K¢ je tfeba zavolat policii. Je tfeba
poucit poSkozeného zaka (jeho zakonného zastupce), ze maji moznost piedat véc organiim
¢innym v trestnim ¥izeni ( ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR).V piipadé, Ze je
znam pachatel, je tfeba nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-1i pachatel mladsi 18
let) a soucasné vec predat organiim ¢innym v trestnim fizeni.

16. Pouzivani mobilnich telefond a jinych elektronickych zafizeni, pofizovani a Sifeni

jakychkoliv zvukovych ¢i obrazovych zdznamti béhem vyu€ovani a skolnich akei neni povoleno.
Vyjimecéné pouziti mobilniho telefonu povoluje vyucujici (napt. pokud ucitel planuje vyuku

s podporou mobilniho telefonu). Porusenim tohoto pravidla je porusenim Skolniho fadu.
Mobilni telefony a ostatni osobni véci nepotiebné k vyuce, odkldda zdk na misto k tomu urcené,
to znamend do osobni uzamykatelné skiinky. Predméty, které nelze odlozit na zabezpecena
mista, maji zaci zakazano odkladat.

17. Zak dodrzuje pitny rezim o piestavkach. B&hem vyu¢ovaci hodiny nechodi na WC ( netyka
se zaka se zdravotnimi problémy. Tento zak pfedlozi tfidnimu uciteli pisemné vyjadieni
zakonného zastupce).

18. Zak po nemoci, nejpozdgji do 3 dnii po navratu do $koly, predlozi pisemnou omluvenku
v zékovské kniZce nebo notysku tfidnimu uciteli. Omluvenka je podepsana zdkonnym
zastupcem.

19. Zak bezodkladné oznamuje tfidnimu uditeli (piipadné jinému zaméstnanci $koly) sviij $kolni
uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, i §kolni tiraz jiného Zaka nebo uraz jiné fyzické
osoby, jehoZz byl svédkem a spolupracuje pii objasiiovani jeho pficin.

20. Z4k nosi predepsany odév a obuv v hodinach télesné vychovy. Zak, ktery pii hoding télesné
vychovy nebude ze zdravotnich divodd vyjimeéné cviéit, pfedlozi pisemnou omluvu od rodi¢t
v zédkovské kniZzce. Zde bude uveden divod, pro¢ se télesné vychovy aktivné nezucastni. Za
poruseni Skolniho fadu bude povazovéno, kdyz zak opakované zapomene sportovni odév nebo
obuv.

21. 74k si pocin tak, aby nezavdal p¥i¢inu ke vzniku pozaru. Piipadny pozar (i zlikvidovany)
v prostorach a okoli $koly zak neodkladné ohlasi nejbliz§imu zaméstnanci §koly. Zak se musi
Vv pfipadé pozaru fidit pokyny zaméstnanci Skoly. Neni dovoleno jakymkoli zpisobem
manipulovat s hasicimi pfistroji.

22. Onemocni-li zdk nebo néktera z 0sob, snimiz bydli nebo je v trvalém styku, infekéni
nemoci, oznami to zak ¢i jeho zakonny zastupce ihned feditelce Skoly.

Pokud Zak ve Skole vykazuje zndmky akutniho onemocnéni (vysoka teplota, zvraceni, prijem),
bude oddélen od ostatnich zaka a bude pro néj zajistén dohled zletilé osoby do doby, nez bude
pfedan zékonnému zastupci nebo v ptipad¢ naléhavého oSeteni zdravotnickému zafizeni.

23. Z&k v dobé& vyu¢ovani navitévuje lékate jen v nutnych ptipadech. Po osetieni piichazi ihned
do skoly.
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24. Zaci, piihlageni do SD, odchézeji po vyucovani do SJ s pani vychovatelkou. Ostatni Zaci
odchazeji do jidelny samostatné (po prezuti, z Saten). Dodrzuji pravidla slusného chovani a dbaji
pokynti dohlizejiciho ucitele. Do jidelny ptichdzeji jen zaci, kteti maji zaplaceny obéd. Vynaseni
jidla z jidelny je zakazano. Dodrzuji Vnitini fad skolni jidelny.

Pii poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni zédkovi uloZit:
a) napomenuti tiidniho ucitele

b) ditku tfidniho ucitele

c¢) ditku feditelky Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly. Pravidla

ulozeni stanovi Smérnice €.35 Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani.

I1. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

1. na svobodnou volbu Skoly pro své dité

2.na informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skole

3. na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
4. nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

6. volit a byt voleni do Skolské rady

7. vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani ditéte

8. pozédat o pfezkouSeni nebo komisiondlni pfezkouseni ditéte.

Zakonni zastupci maji povinnost:

1. zajistit, aby Zak dochézel fadné do Skoly

2. na vyzvani feditelkou Skoly se osobné zli€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka

3. informovat Skolu o zdravotni zptsobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpuisobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani, o tom zda je zak zdravotné postiZen, v¢etné udaje o druhu postiZeni,
nebo zdravotniho znevyhodnéni

4. pti odchodu zéka z vyucovani pted jeho ukon¢enim omluvit jeho absenci pisemné
( telefonicky ani e-mailem zaka nelze uvolnit)

5. oznamovat $kole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich
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6. v ptipad¢ onemocnéni zaka infek¢ni €i jinou ndkazou ihned informovat skolu

7. pokud zédk onemocnéni pedikul6zou, neposilat zdka do skoly, ale zajistit dislednou ocistu.
Zbavit v§i je povinnosti zakonnych zastupci, nikoliv $koly a jejich pracovnikt (sdéleni
MSMT). V ptipadé vyskytu pedikuldzy (ale i jinych onemocnéni) ve $kole, je naprosto
nezbytna spoluprace se zakonnymi zastupci. Pokud budou mit pracovnici $koly podezieni

na infek¢ni onemocnéni, budou neprodlené informovani zak. zastupci a zak bude do jejich
piichodu oddélen od ostatnich zaki, aby nedoslo k $ifeni infekce. Skola bude pozadovat od
zékonnych zastupci, kteti opakované posilaji do kolektivu zaky neodvsivené, 1ékarské
potvrzeni o zptsobilosti zdka chodit do Skoly a zaroven tuto véc nahlasi na ptislusny organ
socialni péce.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

1.U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zzaki, ucitelt ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od zédkonnych zastupct zéka, ktery poskozeni zptsobil. Pokud
byl vznik §kody umoznén nedostatecnym dohledem nad Zékem, na nahradu Skody od zdkonnych
zastupcil neni pravni ndrok. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu skody

se zakonnymi zéastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

111. Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1. na zaji$téni podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu

2. ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, studentt
nebo zakonnych zastupcd déti a zaka a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

3. aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

4. na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazZeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné- pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

5. volit a byt voleni do skolské rady,

6. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

2. chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

3. chrénit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchazet vS§em formam rizikového
chovéani ve $koléach a Skolskych zatizenich,

4. svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

Organizacni ¥ad §koly — soucast: 02 — Skolni fad strana 6 z poétu 13




Zakladni $kola a Matei'ska $kola Litvinov-Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

5. zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,

6. poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Ochrana osobnosti ve $kole (uditel, Zak):

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni
udaje, informace 0 zdravotnim stavu déti, zaki a student a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakl a zdkonnych zastupct zakl na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
0sobnich idajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji se idi smérnici feditele
Skoly k ochrané osobnich udaji.

Zpracovani osobnich udajii zakt za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zékonnych zastupcti Zaka.

Z4ci maji béhem vyuovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou techniku,
ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamii. Pofizovani zvukovych a obrazovych
zaznamu osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85).
NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (piipadné jinou technikou), bude
hodnoceno jako ptestupek proti Skolnimu fadu.

I1. Provoz a vnitini rezim §koly

Rezim ¢innosti ve Skole

diive nez v 7.00 hodin. Vyucovani probiha podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji Zaci zapsany v zadkovskych knizkach.
Vyucovani kon¢i nejpozdéji v 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

2. Skolni budova se pro zaky otevird v 7.40 hodin rano (feditel zékladni §koly umozni Zaktim
vstup a pobyt v budové skoly nejméné 20 minut pfed zacatkem vyuCovani a o prestavce mezi
dopolednim a odpolednim vyucovanim). V dobé mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim je
zajistén pedagogicky dohled nad zaky, ktefi ziistavaji béhem poledni prestavky v budové Skoly.
V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancti $koly, kteti nad nimi zajist'uji
pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové,
ptehled dohledi je vyvéSen na vSech tsecich, kde dohled probiha.

3. Prestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
50 minut (nejméng).

Vyucovaci hodiny jsou stanoveny takto:

7.00 - 7.45
8.00 - 8.45
8.55 - 9.40
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10.00 - 10.45
10.55 - 11.40
1150 - 12.35
1245 - 13.30
1340 - 14.25
1435 - 15.20

4. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéeieny vedenim akce podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka.

5. Nejvyssi pocet zakt ve tiidé je obecné 30. Nejvyssi pocet zaki ve skupiné je 30. Pti vyuce
cizich jazykt je nejvyssi pocet zakt ve skupiné 24.

6. Pti vyuce nékterych pfedméti, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zaka ze stejnych nebo rdznych ro¢nikli nebo spojovat téidy. Pocet skupin a
pocet zakli ve skupin€ se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personalnich a financnich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zakl, v souladu s
pozadavky na jejich bezpe¢nost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naro¢nost predmetu.

7. Ucitelé, vychovatelé a dals§i zaméstnanci Skoly jsou povinni pii vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb piihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné
patologickych jevi.

8. Bezpecnost a ochranu zdravi Zakl ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci pedagogickymi
I nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditelka $koly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim
ukoniim. Je s nim sepsan protokol, ktery nepedagogicky pracovnik podepise.

9. O v8ech prestavkach je umoZnén pohyb Zakd mimo tfidu.

10. Provoz $koly probiha ve viednich dnech od 7.00 do 16.00 hodin. Utedni hodiny samostatné
referentky jsou vyznaceny u vstupu do kancelate Skoly.

11. V obdobi skolniho vyucovani mize teditelka skoly ze zavaznych duvodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

12. Za pobyt zéka ve Skolni druziné plati zastupci Zaka poplatek. Vysi tuplaty stanovi feditelka
Skoly ve smérnici Poplatky ve Skolni druziné a zvefejiiuje ji na vefejné pfistupném miste.
Poplatek je splatny pfedem — zak mize byt zapsan do Skolni druZiny aZz po thrad¢ poplatku. O
snizeni nebo prominuti uplaty, zejména v piipade zakl se socialnim znevyhodnénim, rozhoduje
feditelka Skoly. Podrobnosti jsou uvedeny ve smérnici Poplatky ve Skolni druzin€.

13. Distan¢ni vzdélavani

Rezim vyucovacich hodin a pfestavek, rozvrh pfi prezen¢ni vyuce se nevztahuje na distan¢ni
vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zplsobu vzdélavani, jako jsou odlisné
technické vybaveni a moznosti zakii, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitac¢em, dlouhodobé
sledovani monitoru a nevhodné drzeni téla. Délku vyuky a ptestavek stanovuje pedagog pfi
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distan¢nim vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnuti k zakladnim fyziologickym
potfebam zaki, jejich schopnostem a reakcim.

Pti distan¢nim vzdé€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezen¢ni
vyuku, Skola se zaméfi predevsim na stézejni vystupy v Ceském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné ur¢ovany podle délky distanéni vyuky, zda pajde
o kratkodobé¢ ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zakt ve skole.

Veskeré zmény ve vzdélavani obsahu a tematickych plant, pfesuny uciva, vypusténi uciva skola
eviduje a vyuzije pro ptipadné Gpravy vzdélavani v dalsim obdobi a upravy svého Skolniho
vzdé¢lavaciho programu.

ReZim p¥i akcich mimo Skolu

1. Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku piestdvek pedagog povéieny
vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam
zak.

2. Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢tiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki ptipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku z tohoto
poctu muize stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
feditelka $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajiSténi bezpecnosti zaki. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim
planu prace Skoly, kde zaroveil s Casovym rozpisem uvede feditelka Skoly jména doprovazejicich
0sob.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici pedagog
bezpec¢nost a ochranu zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem ur¢eném misté
a v predem ureném Case. Misto a Cas shromazdéni zakli a skonCeni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny predem zdkonnym zastupcim zakt a to zapisem do elektronické
zakovské knizky nebo jinou pisemnou informaci.

4. Pti prechazeni Z4kl na mista vyucovani ¢i jinych akcich mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpe€nosti. Pro spolecné zdjezdy ttid, lyzatrské
kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlaStni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci predem
seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni
a dbaji vSech pokynti pracovnikli tohoto zatizeni.

5. Pro potadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpec¢nosti a
ochrany zdravi zakd:

-smérnice Skola v piirods

-smérnice Zahrani¢ni vyjezdy

-smérnice Mimoskolni akce
Za dodrzovani predpisii a bezpecnosti zaki odpovidd vedouci akce, ktery je uren feditelkou
Skoly.
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6. Skola zafadila do §kolniho vzd&lavaciho programu zékladni plaveckou vyuku, uskute¢iuje ji
v rozsahu 40 vyucovacich hodin ve 3. a 4. ro¢niku (zaci nemusi mit zdravotni zpusobilost od
1ékaie). Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, vyuka v pfirodé, atd.
Téchto aktivit se mohou castnit pouze zaci zdravotné zptisobili, jejichz zékonni zastupci o tom
dodaji Skole pisemné 1ékaiské potvrzeni (ne starSi dvou let).

7. Chovéani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutézi zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

9. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalsich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéze, zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakh
vysilajici §kola v plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

Dochazka do Skoly

1. Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti Zéka jak pfi prezencni vyuce,
tak pii distanénim vzdélavani ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnii od pocatku
neptitomnosti Zaka — pisemné, telefonicky nebo emailem. Po navratu zaka do Skoly piedloZzi
ihned (nejpozdé&ji do 3 dnl) diivod nepfitomnosti zaka tfidnimu uditeli (a to pouze pisemné na
omluvny list). Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zastupcii Zaka. Pti podezieni na
neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzéadat prostfednictvim
zakonnych zéastupcii Zaka Iékarské potvrzeni, a to v ptipad€, Ze nepfitomnost Zdka presdhne tfi
dny Skolniho vyu€ovani. Potvrzeni bude soucasti omluvenky vystavené zdkonnym zéastupcem.
Pti dlouhodobé absenci znamé predem vyzaduje skola od zdkonnych zastupcii predem pisemnou
omluvu absence (napf. ozdravny pobyt).

2. Reditelka skoly mliZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodl uvolnit Zdka na zadost
jeho zdkonného zéstupce zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého pfedmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdélavani Zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

3. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti déti, Zakl a studentli ve Skolach

3.1.Pokud z diivodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z diivodu
nafizeni mimotadného opatfeni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu natizeni karantény
podle zdkona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétsiny zakl nebo
studentll z nejméné¢ jedné tiidy, studijni skupiny, oddéleni nebo kursu ve skole nebo vétSiny déti,
pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné, z matetské Skoly nebo z odlouceného pracovisté
nebo z nejméné jedné tiidy, ve které se vzdélavaji pouze tyto déti, poskytuje Skola dot¢enym
détem, zaklim nebo studentiim vzdélavani distanénim zplsobem.

3.2. Vzdelavani distanénim zptisobem skola uskutecituje podle ptislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

3.3. Déti, zaci a studenti jsou povinni se vzdélavat distanénim zplisobem s vyjimkou zakl
zakladni umélecké Skoly a jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky. Zptsob
poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distanénim zplisobem ptizptisobi Skola
podminkam ditéte, Zaka nebo studenta pro toto vzdélavani.
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3.4.Pro tfeseni dusledku situace, kdy neni mozné osobni ptitomnost déti, zaki nebo studentii ve
Skole z diivodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zédkona, nebo z diivodu nafizeni
mimotadného opatieni podle zvlastniho zédkona, anebo z diivodu nafizeni karantény podle
zakona o ochrané veiejného zdravi, miize ministerstvo uréit opatienim obecné povahy

a) odlisné terminy nebo lhiity od terminti nebo lhtit stanovenych timto zakonem nebo
provadécimi pravnimi piedpisy, anebo stanovené na jejich zakladé, pokud jejich naplnéni neni
mozné nebo by zptsobilo nezanedbatelné obtize,

b) odlisny zpusob nebo podminky pfijimani ke vzdélavani nebo ukoncovani vzdélavani, pokud
by postup podle tohoto zakona nebyl mozny nebo by zplisobil nezanedbatelné obtize;

opatfeni obecné povahy musi byt vydano v souladu se zasadami a cili vzdélavani uvedenymi v
§ 2 tohoto zakona.

3.5. Opatieni obecné povahy se vydava bez fizeni o navrhu opatieni obecné povahy. Opatieni
obecné povahy ministerstvo oznami vyvéSenim na své Utfedni desce a zvetejni zptisobem
umoziujicim dalkovy pfistup na dobu nejméné 15 dnti. Opatieni obecné povahy nabyva
ucinnosti dnem vyvéseni a na Gifedni desce nebo pozdé€js§im dnem, ktery je v ném uveden. Pokud
se zménily diivody pro vydani opatieni obecné povahy, ministerstvo jej bezodkladné zrusi nebo
zméni.

II1. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku

Evidence a oznameni urazua

a) Zaznam o trazu do Knihy Grazii provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku urazu
vykonaval nad Zaky dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodate¢né Zakem nebo jeho zdkonnymi
zastupci, zdznam provadi opét zamé&stnanec, béhem jehoZ dohledu k urazu idajné doslo, nebo
tfidni ucitel.

b) V Knize urazi se eviduji v§echny urazy zaki (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pti
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy
se Skola o Urazu dozvi.

c) Pfitrazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla neptitomnost Zéka, vyhotovuje
Skola obdobnym postupem zaznamy o Urazu na predepsanych formulatich. Pro ti¢ely Skolskych
ptredpisti se smrtelnym urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po Grazu
nebo na jehoz nasledky Z4k zemiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu. Skola vyhotovi
zaznam o urazu i v ptfipadé¢ urazu, ktery nezpusobi nepfitomnost Zéka ve Skole, pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni
zpiisobené Urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola zdkonnému zastupci.

d) O trazu nezletilého zaka Skola informuje bez zbyte¢ného odkladu jeho zakonného zastupce a
ten predlozi Skole v co nejkratSim terminu zpravu od oSetfujiciho Iékate. Pokud nasvédcu;i
zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s razem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo
jedné-li se o smrtelny uraz, poda skola bez zbytecného odkladu hlédseni mistné ptislusSnému
utvaru Policie Ceské republiky. Déle o tirazu poda $kola bez zbyte¢ného odkladu hldgeni
pojistovné, u které je Skola pojisténa pro piipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na Zivote a
zdravi zak1, pokud Skola ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
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nasledujiciho mésice, zdravotni pojistovne zaka a CSI.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola navic jesté mistnd piislusnému Gtvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnti po podani hlaseni podle ptedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti Knihy trazt, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence trazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udajti podle planych pravnich ptedpisii. Kazdy pracovnik je ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR povinen zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zaki, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a
studentil, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

4

Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaku a studentu

Viz Organiza¢ni fad skoly ¢ast Smérnice ¢.35 Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani.

Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditelka Skoly tyto
podminky pro poskytovani §kolniho stravovani: viz Organiza¢ni fad ¢ast Vnitini fad Skolni
jidelny.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné feditelky skoly.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j.: S/245/2022 ze dne 30. 8. 2022.

UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

Podle § 30 skolského zékona €. 561/2004 Sb. v platném znéni zvetejnuje feditelka Skoly
tento fad nasledujicim zplisobem: vyvéSenim v hale Skoly a ve sborovné Skoly.

6. Zaci 8koly byli s timto fadem seznameni tiidnimi uéiteli prvni den po navratu z distanéni
vyuky, seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

7. Zakonni zastupci zakd byli informovani o vydani Skolniho ¥adu informaci na t¥idnich
schiizkach a na webu $koly. Skolni #ad je pro né zpiistupnén v hale $koly a na webovych
strankach skoly.

8. Smérnice nabyva platnosti dnem 28.8. 2023
9. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9. 2023

agrwd
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V Litvinové dne 28.8. 2023

Mgr. Radka Jirkovska
feditelka Skoly
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