Zakladni S8kola a Mateiska Skola Litvinov-Hamr, MladeZnicka 220, okres Most

Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov-Hamr, Mladeznicka 220, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sqast: 53. PROVOZNI RAD MS

C.j.: S/ 338/ 2023
Vypracoval: Bc. Lucie Kopalova
Schvalil: Mgr. Radka Jirkovska, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 28.8.2023

Smérnice nabyva uc€innosti ode dne: |1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvoii soucast tohoto piedpisu.

I. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni
a na zéklad¢ odstavce 2) §7 zédkona €. 258/2000 Sb. o ochrang vefejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je zpracovéana podle provadéci
vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych v platném znéni. Smérnice je
soucasti organizacniho fadu Skoly.

Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytdpéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledituje vékové a fyzické zvlaStnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

Nazev $koly : Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov - Hamr, Mladeznicka 220,

Litvinov, okres Most (MS BERUSKA)

Pracovi§té MS : Litvinov - Hamr, Mladeznicka 220, Litvinov, okres Most
Zrizovatel: meésto Litvinov

Kapacita MS: jednotiidni MS_24 déti

1CO: 47324287

Reditelka $koly: Mgr. Radka Jirkovska

ZRS pro MS: Bc. Lucie Kopalova

ID datové schranky: 2szzusq
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Bankovni spojeni: KB Litvinov, ¢. 0. : 36633491/0100

Zarazeni do sité Skol:

od 1.9.2023

Webové stranky Skoly: www.zshamr.cz

Kontakty:
e-mail Skoly:
e-mail MS:
telefon RS:
telefon ZRS v MS:
tel. MS:

zshamr@zshamr.cz

msheruska@zshamr.cz

773 826 346 Mgr. Radka Jirkovska
773 826 342 Bc. Lucie Kopalova
773 826 342

|I. ReZimové pozadavky

Prijimani deéti

Ranni piijem déti se provadi od 6.00hod. Ptijem déti je ukoncen v 8.00
hod. Pozdéjsi ptichod déti do MS je mozny pouze po piedchozi
domluvé.

Predavani déti Rodice predavaji déti piimo p. ucitelce , v ptipad¢ potieby upozorni
ucitelku na ptipadnou zménu v chovani ditéte, zménu zdravotniho
stavu aj. Do MS jsou piijimany pouze déti zdravé.

Omlouvani déti Rodi¢e jsou povinni oznamit diivod nep¥itomnosti ditéte v MS do 3 dnii

Jsou povinni ozndmit vyskyt pienosné nebo infekéni choroby v rodiné
nebo nejbliz§im okoli, s nimz dité ptislo do styku.

Neomluvena nepfitomnost ditéte v MS, trvajici déle nez 14 dni, mize
mit za nasledek vyfazeni z MS.

POVINNA PREDSKOLNI DOCHAZKA ( 4 hodiny denné)

V ptipadg, ze dité nedochazi do MS, je zdkonny zastupce povinen
omluvit své dité ihned, nejpozdeji do 3 dntli absence ditéte :

e Telefonicky do MS: 773 826 342
e e mailem msberuska@zshamr.cz
e Oznameni nepiitomnosti ditéte v MS/ piiloha omluvného listu /

Po ukonéeni absence ditéte v MS, je rodi¢ povinen zapsat divod a
potvrdit svym podpisem do Omluvného listu u tfidni ucitelky.

Je nutné, vzdy nahlésit neptitomnost ditéte i v ptipad¢, ze pujdete
k 1¢kati a dité ptijde do MS pozdéji.

Pokud neni absence ditéte omluvena do 3 dntl, je zdkonnému zastupci
zaslana ,,Vyzva k omluveni nepfitomnosti ditéte v MS* a pokud rodic¢
neomluvi dité ani poté, je nahlaSeno na OSPOD a zdkonnému zéstupci
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hrozi pokuta .

Cinnosti v prithéhu
dne

V priibéhu dne jsou plnény tématické celky dle tfidnich vzdélavacich
programii vychazejicich ze SVP PV.
« Cinnosti rozvijejici sebepojeti a socializaci ditdte
e Cinnosti rozvijejici intelektové a fe¢ové schopnosti a
dovednosti/ sluch,zrak,pozornost,pamét’, fantazie/
e Cinnosti zprostfedkovévajici poznani informace i pfimou
zkuSenost
e Relové a slovesné &innosti
e Pohybové ¢innosti/ jemna a hrub4 motorika/
e Vytvarné,pracovni,hudebni a dramatické ¢innosti
VSechny ¢innosti probihaji formou hry a prozitkového uceni.
Rezim dne:

6:00 - 9:00 schazeni déti, spontanni hry a ¢innosti dle volby a piani
déti, individuélni a skupinova ¢innost, pohybové aktivity, cviceni,
relaxace, spontanni a fizené aktivity
9:00-9:30  osobni hygiena, svacina
9:30-11:30 pobyt venku
11:30 - 12:15 osobni hygiena, ob&éd
12:15-12:30 pftiprava k odpocinku, vydavani déti po obéd¢, cetba
pohadek
12:30 - 14:00 odpocinek dle individualni potfeby, klidové hry a ¢innosti
pro déti s OSD/ piedskolaky
14:00 - 14:30 hygiena, svacina
14:30 - 16:00 zajmova skupinova nebo individudlni ¢innost, spontanni

aktivity, odchody déti domu

Po hybove’ Cinnosti | Kazdy den je provadéno ranni cvieni, 1x tydn€ v rozsifeném rozsahu
v ramci Projektu ,,DéEti na startu 45 min., pohyb pii pobytu venku,
od fijna do ledna ,,Plavecky kurz pii SPORTaS — 45 min
Ugast na sportovnich akcich, polodenni turistické vylety do okoli

PObyt venku Zajistén denné/ s vyjimkou neptiznivého nebo inversniho pocasi

/ zpravidla od 9:30 do 11:30 hod./ v letnich mésicich je pobyt venku
prodlouzen dle moznosti/. K pobytu venku je vyuzita §kolni zahrada. Je
vyuzivano sportovni nacini, TaktéZ je moZny pobyt venku v letnich
mésicich v dobé po odpocinku od 14.45 do 16.00 hod.

Kazdy den je sledovan stav ovzdusi na internetovych strankach nebo je
volano telefonicky na Ekologické centrum Most- 800195342. V piipadé
$patného stavu ovzdusi jsou vykonavany klidové &innosti v MS.

Udrzbu zelené a uklid listi provadéji TS mésta Litvinova Plochy
chodnikti udrzuje pani uklize¢ka z MS. Pravidelné je provadéna
kontrola celé¢ Skolni zahrady/vzdy pied pobytem déti. /.

Hygienické limity vSech venkovnich ploch jsou v souladu se zvlastnim
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predpisem/ Vyhlaska ¢.464/2000Sb./

Pitny reZim

V priabehu celého dne je zajistovan dostateCny pitny rezim. Détem jsou
podavany Caje, ovocné Caje, vitaminové napoje ,ovocné sirupy a dzusy.
Mimo stravovaci rezim maji déti moznost pit dle své potieby. Kazdy
ma svlj hrnecek na pfipravném misté, kde je po cely den dzbéan
s pitim. HrneCky jsou Vv pribéhu dne nékolikrat umyvany ve Skolni
kuchyni. Napoje jsou pfipravovany ve Skolni kuchyni a dle potieby
dopliiovany.

Stravovani

Strava pro MS je piipravovana ve $kolni jidelnd na ZS. Vydejna
Vv Mateiské Skole Beruska je v provozu denn¢ Po — Pa 6.00 — 14.30.
Vnitini prostor vydejny musi byt vsouladu s platnymi piedpisy
udrzovany v Cistot¢ a vymalovany dle potieby nebo alespont jednou
roén¢. PfisluSenstvi vydejny musi byt udrZzovano v Cistoté a
dezinfikovano dle ptedpisi. Vedle ptichodovych dveti do vydejny je
umisténa zastéra a rukavice pro kuchatku MS.

Jidlo pro MS bude vloZeno do termonadob, které budou 2

zaméstnankynémi peneseny pied dveie do MS( kuchatka pro MS a
pani Skolnice). Pijdou k tomu cestou urc¢enou- Skolni kuchyné, dievény
vchod pro MS z parkovisté, vchod do MS v 2.patie — zde jidlo predaji
pani uditelce a pani uklizece pro MS, které importuji gastronadoby do
pred vydejnu MS. Zde si jidlo pfevezme a poté vydavé pani kuchaika
pro MS. Stejny postup se tyka i sva¢in a presnidavek, které budou
pfipravovany ve Skolni kuchyni. Pouze mléko, jogurty apod., které
budou détem podavany tyZ nebo nasledujici den, mohou byt umistény
V lednici ve vydejné MS a stejné tak i rohliky mohou byt ulozeny ve
vydejné MS.

Vydej stravy v MS je zajistén takto:

a) presnidavka 9:00 - 9:30 hodin
b) obéd 11:30 - 12:15 hodin
¢) svacina 14:00 - 14:30 hodin, tak aby byl zajiStén

Déti si berou jidlo z vydejniho okénka samoobsluzné podle véku ditéte. Piti
pfi stolovani naléva ucitelka. Polévku naléva ucitelka. Pouzité nadobi je
odkladano do okénka, ze kterého pani kucharka vklada nadobi do mycky.
Zbytky jidel se shromazd'uji v kybly ve vydejné a po ukonceni dne se
odnaseji do bioodpadu do $kolni jidelny, kde se veskery bioodpad
uchovava v barelu a 1x tydné€ ho odvazi firma TS Mésta Litvinova
Prazdné gastronadoby budou ihned po vydani jidla vraceny zpét do SJ.
Vzhledem k pfisnym epidemiologickym opatfenim neni povoleno, aby déti do
zatizeni donésely potraviny, nebo jina pfipravovana jidla v¢. nebalenych
cukrovinek.

Jsou zde dodrzovany zasady HACCP, jidelnicky jsou sestavovany na
zaklad¢ pestrosti, zdravé vyzivy a doporuceni KHS. Jsou uvadény
alergeny v jidelnic¢ku.

Uhrada stravného

Vidy do 25.dne v mésici / zalohové/trvalym prikazem

Celodenni dochazka 1.070,-
celodenni doch. / déti s OSD 6-7let / 1.150,-
Zameéstnanci 600,-
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Je-li stravné opakované neuhrazené,je to povazovano za
porusovani $kolniho Fadu a dité miZe byt vyrazeno z MS.

U’plata za Vzdy do 25.dne v mésici
Fedskolni Celodenni dochazka 450,-
pre VS’ O’nl’ Dit¢ s povinnym predskolnim vzdélavanim tuplatu za predskolni
vzdélavani vzd&lavani nehradi.
Mimoskolni akce V pritbéhu roku se déti ucastni nékolika projektovych dni, akei
potadanych ZS, projektti v rdmci MS, navstivi divadlo.
Odpoc‘-’in ek na V ramci zdravého vyvoje ditéte odpocivaji déti vzdy po obédé od 12.30/
1%k poslech pohadky, odpocinek/ do 14.15
uzku Déti, které nemaji potiebu spanku odpocivaji krat§i dobu, poté je pro
déti pripravena klidova Cinnost ve tiide.
Otuzovdni Otuzovani probiha béhem cviceni a pobytu venku, je bran ohled na

zdravotni stav a individudlni potieby déti , vétSinou je provadéno
otuzovani vodou po cviceni / omyvani pazi a obli¢eje chladnéjsi vodou
/, v letnich mésicich sprchovani na SZ a pii predplaveckém vycviku

Spoluprace s
rodinou

Pro zdravy vyvoj ditéte je spolupréce s rodinou velice dulezita a
nutna.Prvotni roli ve vychové ditéte méa rodina.MS vychovu ditéte
dopliiuje a obohacuje o moznosti,které rodina nema.

Rodice maji pravo Gcastnit se ¢innosti a her déti.Maji pravo byt
informovani pravidelng a dostateéné o viem,co se v MS dgje.

Il. Zpiisob nakladani s pradlem

Vyména pradla

Déti pouzivaji jednorazové papirové utdrky. V MS jsou bézné
pouzivany papirové kapesniky, které okamzité po pouziti vyhazuji do
odpadkovych kost, které jsou béhem dne nékolikrat vynaseny.
PyZama maji déti vlastni, kazdé pondé€li si nosi €istd- méla by byt
podepsana.

Kazdé dité ma své lehatko, svou deku , polstar a lozni povleceni
oznacené svoji znackou a umisténé v Satn€ tlozného pradla. LoZni
pradlo se pere 1x za 21 dni, v pfipadé potieby ( pfi znecisténi )
okamzité. Pracka a suSicka je umisténa v provoznich prostorech pani
uklizetky MS — tj. v 1.patie piistavku ZS.

Zpiisob prani
pradla

Cisté pradlo je skladovano ve skiinich k tomu uréenych. Je zaji§téno
dostate¢né mnozstvi pradla.

Znegisténé pradlo je ukladano do pytli , vyprano v MS, v mistnosti
k tomu ur¢ené , nasledné je Zehleno a uloZeno do skiini k tomu
uréenych.

I11. Zpiisob zajisténi vhodného mikroklimatu
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Veétrani MS' V pribéhu celého dne je vétrano dle potieby. Ve tfidach a v prostoru
WC ,v dobé, kdy zde pobyvaji déti se vétra pouze ventilaci ( z ddvodu
zajisténi bezpecnosti déti ), po odchodu déti ze tiid se vetrd intenzivng.
v dobé inverze se vétra pouze kratkou dobu ve ttidach, na WC jsou
vyuzity el. vétraky. Na stalych lehdrnach se vétra intenzivné pred
odpocinkem a po odpocinku déti. V dob¢ odpocinku je vétrano dle
potieby.

1V.Rezim uklidu

(’]klid M. S‘ Dle néplné préace p. uklizecek ( natfizeni vlady €.533 /2005Sb.)

Je provadén pravidelné , desinfekénimi prostiedky, dle navodu od
vyrobce a rozpisu naplné prace uklizecek.

WC jsou pravidelné kontrolovany.

V dobé¢ vétsiho vyskytu virového onemocnéni ,/ ryma, chiipkova
onemocnéni / , jsou odpadkové kose s pouzitymi papirovymi
kapesnicky nékolikrat béhem dne vynaSeny a je vice vyuzivano
desinfek¢éni mydlo v umyvarnach déti.

Veskeré uklidové prostiedky a pomiicky jsou skladovany

Vv uzamcené mistnosti z diivodu zajisténi bezpe¢nosti déti.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren

zaméstnanec: Be. Lucie Kopalova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice C.j.: xxxx ze dne xxxxx. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

4. Smeérnice nabyva platnosti dnem: 28.8.2023

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.9.2023

N

V Litvinové dne 28.8.2023

Mgr. Radka Jirkovska
feditelka Skoly

Organizaéni ad $koly — souéast: 53. Provozni tad MS strana 6 z poctu 6




